UBND XA HAI HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HAI HA Boc lap — Tw do — Hanh phic
Sé:  139/QD-THHHA Hai Hung, ngay 21 thing 04 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tao 1ap, quan 1y, sir dung Hoc ba s
tir nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HAI HA

Can cit Théng tw s6 32/2020/T T -BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Gidq
duc va Pao tao (GDDT) ban hanh Piéu l¢é truong trung hoc co so, truong trung hoc pho
thong va truong pho thong co nhiéu cdp hoc;

Can cit Théng tw s6 27/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 ciia Bé truéng B6 GDDT
ban hanh quy dinh vé danh gia hoc sinh Tiéu hoc;

Can cit Ké hoach so 85/KH-SGDPT ngay 22/12/2025 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao Ninh Binh vé viéc trién khai hoc ba s nganh Gido duc nam hoc 2025 -
2026;

Theo dé nghi ciia Vin phong Trieong TH Hai Ha .

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tao lap, quan ly, st dung Hoc ba
s0 cua Truong TH Hai Ha tir nam hoc 2025-2026.
Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Ban Giam hiéu, To trudng
chuy’én mon, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyé¢t dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:
- So GD&DT (dé ble);
- Nhu Diéu 2 (dé thyc hién);
- Luu: VT.

Lam Thij Thoa



UBND XA HAI HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC HAI HA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
QUY CHE

Tao 1ap, quan ly, sir dung hoc ba sé tai trweong Tiéu hoc Hai Ha
T nam hoc 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh so 139/0P-THHHA, ngay 21/4/2026
cua Hiéu truong Truong TH Hai Ha)

Chuong I QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh viéc tao 1ap, quan ly, str dung hoc ba s6 (HBS) trong
Truong TH Hai Ha

- Péi tugng ap dung bao gom: Can bd quan 1y, to chuyén mén, gido vién, nhan
vién va hoc sinh Truong TH Hai Ha.

- Péi v6i nhitng 16p khong phai 16p dau cap hoc, tiép tuc sir dung song song
HBS va Hoc ba hién hanh theo c4c vin ban hudng dan trudc ddy cta S& GDDT.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

- HBS La tap hop cac dir li¢u co cdu trac, do phan mém ung dung dugc tich
hop hoic dong bd v6i phan mém quan 1y truong hoc dap tng day du cac tiéu chuan
k¥ thuat theo quy dinh ciia Bo GD&PT, gom cac thong tin vé ho so danh gia hoc
sinh dugc quy dinh trong Piéu 1& truong hoc do Bo GD&DT ban hanh, bao gom:
Thong tin co ban vé ho so hoc sinh; qua trinh hoc téap, diém sd, nhan xét, danh gia,
xép loai hoc sinh; quan 1y cong tac chuyén truong; phuc vu cong tac quan 1y chuyén
mon va cac cong tac khac thude linh vuc gido duc.

- HBS ¢6 ky s6: La HBS ¢6 gin kém theo chimg thu sd, chit ki s6 ctia ¢4 nhan
va nha truong 1én van ban dién tir.

- HBS hop 18: La HBS dam bao gia trj phap 1y, day du vé hinh thirc va ndi dung
theo quy dinh ctia B GD&DT va Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung HBS

-HBS theo Diéu 2 cua Quy ché nay 1a tap tin (file) duoc tao ra tir: hé thong co
s& dit liéu nganh cia BoO GD&DT; hé théng co s¢ dir liéu nganh cua S6 GDDT tinh
Ninh Binh; phan mém quén 1y nha truong theo chuan két ndi, chuan di liéu ctia Bo
GD&DT; giai phap tao 1ap HBS phai tao ra ban dif liéu theo tiéu chuan ky thuat do
Bo GD&PT quy dinh, ban in/ban thé hién theo thé thirc do BO GD&DPT quy dinh.

-Thong tin trong HBS gém: cac thong tin vé ndi dung hoc ba dugc quy dinh
cua B0 GD&DPT, trong do gém cac nhom thong tin duogc dac ta theo tai liéu ky thuat
do B GD&DT ban hanh, quy dinh, cu thé: Thong tin chung; Qua trinh hoc tap;
Tong két; Bang diém; Panh gia ning luyc, pham chat; Danh sach thong tin ky; Thong
tin chir ky sd.

Piéu 4. Cach ghi hoc ba s6

1. Thong tin ¢4 nhan hoc sinh



- Théng tin Noi sinh dugce nhap dang theo Gidy khai sinh (theo don vi hanh
chinh cua chinh quyén 3 cap); cac thong tin thé hién thong tin hién tai nhu: Noi
thuong tra, Dia chi, ... nhap theo don vi hanh chinh cta chinh quyén 2 cép. Thong
tin hpc sinh phai duoc kiém tra, xac thuc trudc khi thuc hién ky sO phat hanh Hoc
ba s0.

- Dt liéu phai dam bao "dung, du, sach, kip thoi", tuan tha dinh dang chuin
theo Quyét dinh cia BGDPT.

2. Thong tin két qua hoc tap va rén luyén

Noi dung thé hién trén HBS 1a cac thong tin ca nhan cta hoc sinh va két qua
hoc tap ren luyén theo quy dinh tai Thong tu 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020
cua Bo GDDT v€ quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc theo cac thong tin: ma sb tra
ctru hoc ba, mi sd dinh danh va ngay c6 hiéu luc cua HBS.

Chwong 11
QUY PINH VE KY SO VA SU DUNG HBS

Piéu 5. Poi véi nha truong

- Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién; chi dao cap nhat dﬁy du, chinh
xéac thong tin can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh trén phan mém HBS. Quan
ly thong tin gido duc nha trudng, cong tac kiém tra, danh gia, thong ké va bao céo
cua nha truong theo quy dinh.

- Quan ly tat ca cac tai khoan str dung hé thong quan 1y thong tin nha truong
tai khoan chir ky s tai nha truong, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat
tai khoan.

- Quy dinh thoi diém khoa, mé phan mém, xuat HBS dé ban giao cho hoc sinh
(HS) khi hoan thanh chuong trinh cip hoc hodc chuyén truong.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sb va
cac thong tin khac cia HS vao co s& dit licu HBS ctia nha truong.

- Lanh dao nha trudng phé duyét két qua danh gid cta gido vién bo mon, gido
vién chu nhiém trén hé théng HBS vao cubi nam hoc hoic xuat HBS dé tra cho HS
khi hoan thanh chwong trinh hodc chuyén trudng.

- Lap danh sach HBS can thu hoi; giri yéu cau thu hdi, kiém tra trang thai phé
duyét thu héi HBS va khoi tao Hoc ba méi thay thé.

Piéu 6: Poi véi Hiéu truong, Phé Hiéu truéng

- béi véi Hiéu truong: Phé duyét két qua danh gia cua giao vién by mon, giao
vién chu nhiém trén hé thong HBS vao cudi nam hoc hoic xuat HBS dé tra cho hoc
sinh khi hoan thanh chuong trinh hodc chuyén trudng.

- Béi véi Pho Hiéu truong: Ky xac nhan thay cc trudng hop gido vién da
chuyén cong tac hodc nghi viéc theo quy dinh.

Piéu 7. Poi v6i gido vién chii nhiém

Thuc hién cap nhat déy du theo muc 1 Diéu 4 véi cac ndi dung sau:

- Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh d4u nam hoc.

- Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng theo
dinh ki hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong hoc ba vao cudi mdi nam hoc
hodc xuat HBS dé tra cho HS khi hoan thanh chuong trinh hodc chuyén truong.



- Ky s6 x4c nhan két qua danh gia, Xép loai hoc sinh 16p chi nhi€m trén hé
théng HBS vao cudi mdi nim hoc hodc xuat HBS dé tra cho HS khi hoan thanh
chuong trinh hodc chuyén truong (néu can).

- Kiém tra HBS cua 16p; giup Hiéu trudng theo ddi, ra soat thong tin trong HBS
cta hoc sinh 16p cha nhiém.

- Chiu trach nhiém quan ly tai khoan ca nhan trén H¢ thdng quan 1y thong tin
nha truong va chimg thu s6 cac ca nhan dugc cap; bao mat thong tin tai khoan trén
hé thong HBS bao cao kip thoi voi Nguoi quan tri vé van dé sy cb, 15i ccap nhat h¢
théng hodc cac van dé kho khan khac lién quan dén viéc truy cap hé théng dir lidu.

Diéu 8. Doi véi gido vién by mon

- Ky sb xac nhan két qua kiém tra, danh gia mon hoc/hoat dong gido duc minh
giang day trén hé thong HBS vao cudi ndm hoc hoic xuat HBS dé tra cho hoc sinh
khi hoan thanh chwong trinh hodc chuyén truong. Riéng mon Gido duc dia phuong,
nha truong phan cong gido vién b mon GDKT&PL chiu trach nhiém cap nhat dir
liéu va ky xac nhan.

- Bao mat thong tin tai khoan trén hé thong HBS; bao cdo kip thoi voi nguoi
quan tri hoac Hi¢u truéng vé van dé su cd, 16i cap nhat h¢ théng hodc cac van dé
kho khin khéc lién quan dén viée truy cap hé thong dir liéu; kiém tra két qua danh
gia, diém s6, nhan xét mon hoc, hoat dong giao duc minh phu trach giang day.

Picu 9. Poi véi ngudi quan tri

- Tiép nhén, luu trit HBS tr cac co sé gido duc khac chuyén dén; HBS
chuyén di theo chi dao va phé duyét ctia Hiéu trudng.

- Cép nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén trudng.

- Chju trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé thong quan 1y thong tin
nha trudng va chtng thu sb ciia nha truong duoc cap.

- Khai béo, ding ky chtng thu sé ciia nha truong; kiém tra trang thai chimg
thu s6 dugc phé duyét.

- Khoi tao HBS; kiém tra trang thai phé duyét chit ky s6 ctia nha truong; ky sd
phat hanh HBS cua nha truong; xac nhan hoan thanh; gui dir liéu Ién CSDL HBS;
kiém tra lai HBS d# phat hanh (néu can).

Piéu 10. P6i véi ngwoi tham gia quan tri, si dung CSDL HBS

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung CSDL HBS c¢6 trach nhiém bao mat tai
khoan sur dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh; bao cao kip
thoi véi Ban quan tri vé van dé su cb, 16i cap nhat h¢ thong hodc cac van dé kho
khan khac lién quan dén viéc truy cap hé thong dit liéu. Ngoai ra, tiy theo vai tro
va trach nhiém dugc phan cong, moi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu khac theo
yéu cau cta lanh dao nha truong.

Chwong 111
QUY PINH VE CHINH SUA, QUANLY VA LUU TRU

Piéu 11. Quy dinh vé chinh sira hoc ba s6

Sau khi Hoc ba sb d3 duoc ky s6 va phat hanh, Nha truong, gido vién va cac
c4 nhan c6 lién quan khong duoc tu ¥ mé khoa dé chinh sitra dit liéu. Truong hop
phat hién sai sot, Hiéu truong phai ban hanh quyét dinh bing van ban néu rd noi
dung sai sot, nguyén nhan va trach nhiém cta ca nhan lién quan. Viéc chinh stra



phai duoc thuc hién trén hé thdng c6 luu vét dién tir diy du. Sau khi chinh stra, hd
so phai duoc thyc hién lai toan bo quy trinh ky s6 theo ding quy dinh.

Piéu 12. Quy dinh phéan cong quan ly HBS

- Hiéu truong chiu trach nhiém quan ly HBS.

- Hiéu truong quyét dinh phén cong nguoi quan tri hé thong HBS cua don vi.

- Viéc in 4n, luu trit HBS (néu ¢6) chi thuc hién ¢ nha truong va do Hiéu truong
quyét dinh.

Piéu 13. Nhiém vu ciia nguoi quan tri hé thong

- Phan quyén cho céc ca nhan, nhom, to, bd phan stt dung HBS; tham muu cho
Hi¢u trudng dam bao cac diéu kién phuc vu hoat dong cua h¢ théng HBS.

- Quan 1y va bao mat dit liéu; thuc hién khéa, md hé thdng theo yéu cau cua
Hi¢u truong va theo quy ché quan ly, sir dung HBS cta S6 GD&DT.

- Bé nghi don vi cung cap dich vu cép nhat kip thoi cac bleu mau in 4n theo
quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap ctia hoc sinh khi ¢ quyét dinh thay doi,
diéu chinh cua cép trén (néu co).

- Cap nhat dir li¢u (giao vién, hoc sinh cac 16p) vao d4au mdi nam hoc hodc khi
c6 su thay doi theo phan cong ctiia Hiéu trudng.

- Phdi hop don vi cung cap hudng dan, hd trg gido vién, nhan vién cta nha
truong trong viéc st dung phan mém HBS.

Picu 14. Tao 1ap va phat hanh HBS

- Ngudi quan tri khoi tao HBS sau khi xac nhan hoan thanh tong két nim
hoc d6i véi hoc sinh.

- Gio vién chu nhiém kiém tra thong tin HBS dugc khoi tao. Khi cac thong
tin cia HBS dam béo chinh xéc thi tién hanh ky s6 bang chit ky s6 cta ca nhan.

- Can bo quan 1y ciia nha truong duge phan cong thyuc hién ky s6 HBS ciia hoc
sinh.

- Nguoi quan tri tién hanh ky sd phat hanh hoc ba bang chir ky sb cta to chirc,
x4c nhan hoan thanh HBS va giri dir liéu HBS 1én Hé thng co s& dir liéu nganh
Gi4o duc tinh Ninh Binh.

Piéu 15. Quy dinh vé lwu trir

- Sau khi két thuc ndm hoc, nha trudng phai thuc hién déng bo dit liéu HBS vé
Co s¢ dit lieu HBS cua B GDDT theo ding thoi gian quy dinh.

- HBS duoc ky duyét, phat hanh va dugc luu thanh tai co s¢ dir liéu cia Bo
GDPT, thong tin phai dugc dam bao nhat quan, toan ven va khong thé thay doi.
Truong hop can diéu chinh phai tuan thil quy trinh thu héi HBS theo hudng dan cua
Bo.

- HBS duogc tich hop trén nén tang VNelD dé ngudi hoc va gia dinh c6 thé tra
ctru, sir dung trong cac thi tuc hanh chinh thay thé gidy to giay

- Cong tac luu trit HBS thue hién theo quy dinh cta phéap luat vé luu trir dién
tr va quan 1y hd so gido duc, bao dam an toan théng tin va kha ning truy xuét 1au
dai.

- Sau khi phat hanh HBS thanh cong, don vi thuc hi¢n xuét dit liéu “Hoc ba”
theo dinh dang file *.pdf tir phan mém quan li nha truong; HBS duoc luu trir vinh
vién theo nim hoc trén céc thiét bi nhu USB, 6 dia cung,....



- Pon vi ¢6 trach nhiém thyc hién sao luu dit liéu HBS t6i thiéu hai ban, trong
do mot ban luu trir trén hé théng may chu chinh va mét ban luu trir dy phong doc
1ap dé bao dam kha niang phuc hoi khi xay ra su ¢b ky thuat. Viéc luu trit phai bao
dam tinh toan ven, kha nang truy xuét 1au dai va tuan thu cac quy dinh vé bao mat,
an toan thong tin mang. Khong thay thé viéc luu trit dién tir bang ban in gidy, trir
truong hop dic biét theo yéu ciu cua co quan cd tham quyén.

) ChwonglV
. . PIEU KHOAN THI HANH
Di€u 16. Diéu khodn thi hanh
Quy ché nay quy dinh viéc tao 1ap, quan ly, sir dung HBS tai Truong TH
Hai Ha tor nam hoc 2025-2026. Quy ché€ nay duoc di€u chinh, b6 sung trong qua
trinh trién khai thuc hi¢n néu ndy sinh van dé moéi hodc khong con phu hop theo
quy dinh./.



