UBND HUYEN HAI HAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HAI HA Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 416/KH-THHHA

Hai Hung, ngay 26 thang 9 nam 2024

KE HOACH
CONG TAC KIEM TRA NOI BO
Nam hoc 2024-2025

Cian ci Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu vé to
chtc va hoat dong ctia Thanh tra va Thong tu s6 39/TT-BGDPT ngay 04 thang 12
nam 2013 cua BO Gido duc va Pao tao vé viéc hudéng din vé thanh tra chuyén nganh
trong linh vuc gido duc;

Can ctt Quyét dinh s6 1708/QD-UBND ctia UBND tinh Nam Pinh ngay
12/8/2024 vé viéc Ban hanh khung Ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025; Nganh
Gi4o duc xac dinh chu dé nim hoc 2024-2025 1a: "Ddi méi sang tao, nang cao chét
luong, doan két ky cuong”;

Thyc hién van ban huodng dﬁr‘l s6 1591/SGDDT-TTr ngay 28/8/2024 cua S¢
Giﬁéo duc va Pao tao Nam Pinh vé viéc huong dan trién khai cong tac thanh tra,
kiém tra ndi bo (KTNB) nam hoc 2024-2025 tai cac co s¢ gido duc (CSGD);

Can ct Ké hoach s6 605/KHKTr-PGDDT ngay 23 thang 9 nim 2024 cuia
Phong Gido duc va Pao tao Hai Hau vé viéc xay dung ké hoach cong tac kiém tra
ndi bo;

Can cir két qua nam hoc 2023-2024 va tinh hinh gido duc thuc tién cua dia
phuong. Trudng Tiéu hoc Hai Ha xay dung trién khai Ké hoach cong tac Kiém tra
noi bo nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thong qua kiém tra dé xem x¢ét, danh gia, chan chinh, xtr 1y kip thoi cac han
ché, thiéu sot, sai pham cta t6 chirc, ca nhan va nhitng van dé phét sinh (néu c6) tai
don vi; tim ra giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cong tac quan ly tai don vi;
cung cb va thiét lap trat tu, ky cuong, gép phan nang cao chat lugng, hi€u qua va phat
trién bén viing gido duc & dia phuong, don vi. Bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh
tu kiém tra, tu ddnh gia ctia can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong tai cac CSGD
trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Két qua kiém tra 12 mot trong nhitng cin ctr quan trong dé danh gia mic do
hoan thanh nhi€ém vu dugc giao; danh gia theo chuan hi¢u truéng, chuan nghé nghiép



2

gido vién; danh gia vién chuc; xét thi dua;... ddi véi can bd quan 1y, nha gido, nhan
vién, tap thé 16p, nguoi hoc; thuc hién cong tac boi dudng doi ngtli, quy hoach cén bo;
thuc hién ché d9, chinh sach doi vai doi ngii can bd 1anh dao, quan ly, nha gido, nhan
vién.

2. Yéu cau

- Thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gia cac hoat dong gido duc cua don vi
trén co so kiém tra, ddi chiéu véi cac quy dinh cta phap luat va cac van ban chi dao,
hudng dan cta cic co quan c6 tham quyén.

- Noi dung KTNB can lya chon co trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong tdm timg nam hoc.

- Viéc klem tra can chinh xac, khach quan, «cong khai, dan chu, kip thoi; khong
chdng chéo vé ndi dung, d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tré hoat dong
binh thuong cuia d6i twong kiém tra.

- Két qua kiém tra phai phan anh dung thyc trang cua don vi, nhan xét, danh
gia rd diém manh, han ché, thiéu sot, sai pham cua timg bd phén, ca nhan theo tung
ndi dung kiém tra. Khich I¢, dong vién, lan toa guong nguoi tot viée tot; xac dinh rd
nguyén nhén cua ting han ché, thiéu sot va trach nhiém cua t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan dé kién nghi bién phap khic phuc nham cai tién chat luong hoat (dong day-hoc
va don ddc thue hién nghiém tac, tuan thu cac quy dinh cta phap luat vé gido duc. Xir
1y hodc dé xuat xtr 1y nghiém nhitng sai pham (néu c6) va kién nghi bién phéap khic
phuc han ché, thiéu sot, sai pham.

- Viée kiém tra phai duoc thuc hi¢n theo Ké hoach hodc khi c6 chi dao cua
Thu trudng don vi doi véi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

- Theo doi viée xur ly sau ki€m tra: Bon doc, kiém tra viéc thuc hién céac kién
nghi, quyét dinh xu Iy vé kiém tra.

II. NOI DUNG KIEM TRA
Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gido.

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon: viéc xay dung ké hoach gido duc, ké
hoach bai day/Ké hoach nuéi dudng, chiam soc, gido duc; tién do thyc hién ndi dung,
chuong trinh gido duc; viéc thyc hién cac phuong phap va hinh thuc day hoc, gido
duc; viéc thuc hién cac phuong phap va hinh thuc kiém tra, danh gia;. ..

- Viéc thuc hi¢n cac nhiém vu kiém nhi€ém khac dugc giao (cong tac chu
nhiém, cong tac gido duc dao duc cho hoc sinh,...).

Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém (khoi) chuyén mén, bd phén

- K& hoach hoat dong, cong tac theo nhiém vu duoc giao;

- Cong tac thu vién (co s& vat chat cua thu vién; viée sap xép, bd tri, vé sinh thu
vién; sO lugng va chat luong sach, bao,...; viéc bao quan sach, bao, tai liéu; quan ly
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viéc cho muon, thu hdi, bd sung sach, bao,...; viéc thuc hién ky luat lao dong cua
nhan vién thu vién) ;
- Cong tac van thu (soan thao, phat hanh, Iuu trtr cong van di, dén; viéc ky chit

ky s0, giao viéc trén HEé thong Quan ly van ban va di€u hanh; quan ly va str dung con
dau; quan 1y cac ho so, so sach;...) ;

- Cong tac tiép cong dan, giéi quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao (co s& vat chat
tai phong t1ep cong dan; thoi gian, thanh phan tlep cong dan; trinh tu, thu tuc, thoi
han g1a1 quyet khleu nai, giai quyet t6 céo; viée thiét 1ap, luu trit hd so tiép cong dan,
vu viéc giai quyét don khiéu nai, t6 céo;...)

- Cong tac ndi tru, ban tru (viéc quan ly, st dung co s& vat chat phuc vu noi
tra, ban tra; hoat dong ctia bd phan nudi dudng, cham soéc; két qua quan 1y, nudi
dudng, cham soc hoc sinh/tré;...)

- Hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh (Ké hoach hoat dong; quy ché
hoat dong; viéc huy dong, quan 1y va str dung kinh phi hoat dong cua Ban;...)

- Két qua hoc tap, gido duc ciia ngudi hoc (thong qua viéc kiém tra, danh gia
thuong xuyén, kiém tra, danh gia dinh ky;...)

- Hoat dong cuia cac Ban, bg phan khac... Cu thé:
1. Kiém tra thuong xuyén
Can cr vao nhiém vu nidm hoc, tinh hinh thuc té va dé phuc vu cong tac quan
1y, nha truong t6 chuc thuc hién kiém tra thuong xuyén cac mat hoat dong cua giao
vién, nhan vién va nguoi hoc.
(C6 danh muc kém theo tai phu luc I).
2. Kiém tra theo ké hoach

Can ctr vao nhi€ém vu nam hoc va tinh hinh thuc t€, nha trudng t6 churc thuc hién
ki€ém tra cac T6/Nhém chuyén mon, cac B phan va ca nhan theo Ké hoach.

Cu thé: Kiém tra 4 gi&o vién, 2 T6/Nhom chuyén mén.
(C6 danh muc kem theo tai phu luc 2).
3. Kiém tra dot xuat
Thyc hién kiém tra dot xuét khi c6 khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh hogc khi
c6 y€u cau cua cac co quan quan 1y gido duc hoac do Thu truéng CSGD chi dao.
I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Céc bién phap thyc hién

1.1. Kiém tra thwong xuyén: Dugc thuc hién thuong xuyén, di cung voi cac
hoat dong quan 1y, phuc vu kip thoi cong tac quan ly, thuc hi¢n linh hoat va bang
nhiéu cach khac nhau (ki€m tra truc ti€p, giao cho cap dudi kiém tra truc ti€p hoac
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kiém tra thong qua cac phuong tién thong tin lién lac: dién thoai, camera giam sat,...).
Y¢éu cau: khach quan, nhanh, gon, h6 so don gian.

1.2. Kiém tra theo ké hoach: Duoc thuc hién theo trinh ty, th tuc nhét dinh do
co quan quan 1y gido duc c6 thim quyén ban hanh hodc thuc hién theo Quy ché hoat
dong ctia Ban KTNB di dugc Thu truong CSGD ban hanh theo hudng dan cia cap
trén. Yéu cau: thuc hién theo ding trinh tu va quy trinh, luu trir ho so Kiém tra day
du.

1.3. Kiém tra dot Xlliit Str dung hinh thirc kiém tra nay khi c6 khiéu nai (KN),
t6 cdo (TC), phan anh, yéu cau cta cc co quan quan Iy gido duc hodc do Thu truong
CSGD chi dao. Két qua kiém tra giup Thu truong cia CSGD, co quan quan ly cap
trén c6 thong tin, co so, minh ching xac thuc dé danh gia dung tinh hinh hoat dong
cua dbi tuong kiém tra & thoi diém hién tai, so sanh v&i nhirng thong tin nhan duogc
dé danh gia, kién nghi hodc xur 1y sai pham kip thoi, diéu chinh cong tac quan 1y.

2. Trach nhiém thuc hién

2.1. Trach nhiém cua Hi¢u truéng

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo (c6 Quyét dinh, danh sach va phan cong
nhiém vu cac thanh vién Ban KTNB kém theo).

- Phé duyét Ké hoach kiém tra va thong bao Ké hoach kiém tra ngay tir dau
nam hoc.

- Chi dao Ban kiém tra ndi bo thuc hién Ké hoach va thuc hién theo ddi, don
doc vi¢c thyuc hién kién nghi cua doi tuong duge kiém tra.

2.2. Trach nhiém ciia Ban kiém tra ndi b

- Xay dung K& hoach KTNB trinh Hiéu truong phé duyét ngay tir ddu nim
hoc.

- T6 chire thuc hién viée kiém tra theo ké hoach va thuc hién viéc theo ddi, don
doc viéc thuc hién kién nghi cua doi tuong dugce kiém tra.

2.3. Trach nhiém ciia TTCM, t6 truéng vin phong, truong cac Ban, B
phan

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua t, bo phan, ban
minh phuy trach.

- Thuong xuyén kiém tra, don ddc viée thuc hién nhiém vu cta thanh vién
trong to.

- Thong bao ké hoach kiém tra t6i to vién t6 minh (khi dugc Ban KTNB nha
truong thong bao).

- Nghién ctru ki Ké hoach KTNB, tham muu cho Lanh dao nha truong trong
viéc to churc thyc hién ki€ém tra ddm bao ding yéu cau va phu hgp véi tinh hinh thuc
té.



5

2.4. Trach nhiém ciaa can b, giao vién, nhan vién nha truwong

Nghiém tac thyc hién nhiém vu duoc phan cong theo ké hoach cua td, ctia nha
truong, cua Ban kiém tra ndi bo; ddng thoi, trong qua trinh thuc hién co y thurc xay
dung dé xuit diéu chinh dé Ké hoach phu hop hon, dap tGng tot yéu ciu ciia cong tac
KTNB va su phat trién ctia nha truong. /.

Noi nhan: THU TRUONG PON VI
- PGDDT; (K, ghi rd ho tén)
- Hiéu truong;

- Thanh vién Ban kiém tra noi bo (thuc hién)
-Luu: VT

Lam Thi Thoa



6

) Phu luc 1
KIEM TRA THUONG XUYEN
(Kém theo Ké hoach s6 4416/KH-THHHA, ngay 26/9/2024)
STT | Noi dung KT Poi Nguwoi Thoi San Picu
twong KT | thue hién | diém KT | pham sau | chinh/Ghi
KT KT chu
1 | Viéc thuc hién | Hoc sinh Poan |Pau cac | Ghichép, | KT tai cong
né nép hoc thanh | budihoc | cépnhdt |trudong
sinh nién/ Sao vao sb
do theo doi
2 | Viéc thyc hién | Giao vién BGH/ |Dau cac| Ghichép, |Di qua cac
né nép cua Gi4o vién | tiét hoc capnhat |16p hoc dé
gi4o vién tryc tun vaosd |KT  nhanh
theo dBi | luc dau gid
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Phu luc 2

KIEM TRA THEO KE HOACH
(Kém theo Ké hoach sé 416/KH-THHHA, ngay 26/9/2024)

STT Noi dung KT Poi twong KT Thoi gian Picu
tién hanh | chinh/Ghi
KT chu
1 |Viec xay dung Ké&| T62;3,khdi5 Tuan 1 thang
hoach gido duc cua 10/2024
T6/Nhom chuyén mdn
2 | Viéc d6i méi PPDT va | Cac gido vién: Tuén 2 thang | Kiém tra
d6i mé6i kiém tra danh | 1. Hoang Thi Minh | 12/2024 thong qua
gia Trang viéc du gio
2. Poan Thi Thu
Trang
3 | Viéc ung dung cong | Cac giao vién: Tuan 2 thang | Kiém tra
ngh¢ thong tin trong | 1. Vi Thi Thuy 3/2025 thong qua

day hoc va thuc hi¢n
chuyén do6i1 sO trong
gido duc

2. Nguyén Thi Thiy
Kiéu

viée du gio




